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Peruskoulutus 1.1. 18
Peruskoulutus 1.2. 21
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Kouluttautuminen kannattaa

Ammattiliitto Pro on tehnyt sen sinulle helpoksi
—osallistumalla *Luottamushenkildiden perus-,
asiantuntija- ja erityiskoulutuksiin saat tietoa ja
taitoja tydelamaa koskeviin kysymyksiin tyopai-
kallasi.

*
luottamusmiehet ja tydsuojeluvaltuutetut.

Koulutukseen osallistuminen

Luottamushenkil6illa on oikeus osallistua yh-
teistoimintasopimusten perusteella tyoajallaan
Ammattiliitto Pron jarjestamiin koulutuksiin.
Tyonantaja maksaa koulutukseen osallistumisen
ajalta palkkaa. Koulutukseen osallistumisesta on
sovittava etukateen tydnantajan kanssa.

Tarkemmat ohjeet koulutukseen osallistumisesta
ja kaytannon asioista I16ydat taman kalenterin
lopusta.
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Koulutuksiin ilmoittautuminen

Koulutuksiin ilmoittaudutaan Proplussassa
Pro koulutus ja tapahtumat -palvelun kautta.

Tutustu koulutustarjontaan
ja tee itsellesi alustava
kouluttautumissuunitelma.

Tervetuloa
koulutukseen!

1. Peruskoulutus

Luottamusmiesten peruskoulutus jakaantuu
kahteen kolmen paivan jaksoon. Ensimmainen
jakso on tarkoitettu seka luottamusmiehille etta
tyosuojeluvaltuutetuille. Toinen jakso on tarkoi-
tettu vain luottamusmiehille ja ne toteutetaan
Kirkkonummella.

Muista tarkistaa oman sopimusalan koulutussopimuksesta,
mihin ndihin koulutusjaksoihin voit osallistua.

Luottamushenkildiden peruskoulutus

1. jakso (3 pv)

Luottamusmiehille ja tyosuojeluvaltuutetuille.
Koulutuksen tavoitteena on, etta luottamushenki-
16 ymmartaa rooliinsa liittyvat tehtavat ja vastuut
seka hahmottaa toimintaverkostonsa.

Luottamushenkilo tietaa tyontekijan oikeudet, vel-
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vollisuudet ja niiden perusteet seka osaa soveltaa
edunvalvonnan tyovalineita.

Luottamushenkiloiden peruskoulutus

2. jakso (3 pv)

Luottamusmiehille. Luottamusmiesten peruskou-
lutuksen jatko-osan tavoitteena on tasmentaa
luottamusmiehen roolia edunvalvojana ja tydyh-
teison kehittajana.

Luottamusmies ymmartaa tehtavaansa liittyvat
toiminnan raamit. Koulutuksessa saadaan val-
miuksia toimia neuvottelijana tyopaikan erilaisissa
tilanteissa.

Luottamusmies: ilmoittaudu heti molempiin jaksoihin.
Koulutuksen 2. jakso jéirjestetddn aina Kirkkonummella.

limoittaudu heti molempiin jaksoihin.

Toinen jakso jérrjestetddn aina Kirkkonummella

Jakso 1 Jakso 2*
Turku 13-15.2. 13-15.3.*
Oulu 13-15.2. 13.-15.3.F
Kirkkonummi 13.-15.2. 13-15.3.F
Tampere 20.-22.2. 20.-22.3*
Jyvaskyla 20-222.  20-223*
Lahti 20-22.2. 20-22.3*
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Pori 27.2-1.3. 10-12.4"
Kuopio 27.2-13. 10-124"
Kirkkonummi 6.3.-8.3. 10-12.4*
Vaasa 6.3-8.3. 10-12.4*
Hameenlinna 27.-29.3. 15-17.5*
Lappeenranta 27.-29.3. 15-17.5*
Kirkkonummi 3-5.4. 15-17.5*
Kirkkonummi 18-209. 23-25.10"%
Oulu 18.-20.9. 23-25.10."
Kuopio 25-279. 23-2510"
Jyvaskyla 25-279. 23-2510-
Lahti 2-4.10. 6-8.11."
Tampere 2-4.10. 6-8.11."
Turku 9-11.10. 13-15.11*
Kirkkonummi 9-11.10. 13-15.11-*
Tampere 30.10-111. 27.-29.11*

Kirkkonummi  30.10-1.11. 27.-29.11.*

*Toinen jakso jarjestetaan Kirkkonummella

2. Asiantuntija- ja erityiskoulutus

Koulutukset laajentavat ja taydentavat perus-
koulutuksessa saatua tietoa ja tarjoavat valineita
osaamisen soveltamiseen kaytannon tilanteissa.
Asiantuntija- ja erityiskoulutusten tavoitteena on
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my0s tukea luottamushenkil6a tehtavassaan.
Suosittelemme peruskoulutuksen kdaymista ennen
asiantuntija- ja erityiskoulutuksiin osallistumista.
Mikali sinulla on tarve osallistua asiantuntija- ja
erityiskoulutukseen ennen peruskoulutusta ota
yhteytta Pron koulutuspalveluun koulutus@
proliitto.fi

2.1 Asiantuntijakoulutus
luottamusmiehelle

Sosiaaliturva (3 pv)

Luottamusmiehille. Koulutuksen tavoitteena

on, etta luottamusmies ymmartaa sosiaalitur-
vaan kuuluvia asioita. Koulutuksessa kasitellaan
sairaus- ja tapaturmavakuutusta, perhe-, opinto-
ja vuorotteluvapaata seka tyéttomyysturvaa ja
elakkeita.

Kirkkonummi 20.-22.3.
Kirkkonummi 13.-15.11.

Tyoehtojen saantely, palkkaus

ja palkitseminen (3 pv)

Luottamusmiehille. Koulutuksen tavoitteena on,
etta luottamusmies laajentaa osaamistaan tyoeh-
tojen saantelysta ja saannosten tulkinnasta. Han
ymmartaa paikallisen sopimisen merkityksen ja
osaa neuvotella jasenten edunvalvontaa koskevis-
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ta asioista.

Lisaksi han ymmartaa tydehtosopimuksen mu-
kaisen palkanmuodostuksen ja palkitsemisen eri
muodot. Luottamusmiehelld on kasitys erilaisista
tyoaikajarjestelmista ja epatyypillisista tydajoista.

Kirkkonummi 13.-15.2.
Kirkkonummi 10-12.4.
Kirkkonummi 15-17.5.
Kirkkonummi 25-27.09.
Kirkkonummi 13-15.11.

Viesti ja neuvottele taitavasti (3 pv)

Luottamusmiehille. Koulutuksen tavoitteena on,
ettd luottamusmies ymmartaa mita on edunval-
vontaviestinta. Han pystyy hyédyntamaan neuvot-
telu- ja vuorovaikutustaitojaan eri tilanteissa.

Koulutuksen aikana tehdaan puhe-, esiintymis- ja
kirjoitusharjoituksia.

Kirkkonummi 27.-29.3.
Kirkkonummi 15-17.5.
Kirkkonummi 11.-13.9.
Kirkkonummi 20.-22.11.
www.proplus.fi G

Ty6lait (2 pv)

Luottamusmiehille. Koulutuksen tavoitteena on,
ettd luottamusmies tuntee tydlainsaadannon ko-
konaisuuden ja syventaa erityisesti tydsopimuslain
tuntemustaan.

Kirkkonummi 13.-14.3.
Kirkkonummi 3-4.4.
Kirkkonummi 18-19.9.
Kirkkonummi 20-21.11.

Ty6lait syventava (2 pv)

Luottamusmiehille. Koulutuksen tavoitteena on,
etta luottamusmies syventaa ja taydentaa tyolain-
saadannon tuntemustaan. Luottamusmies ymmar-
taa erimielisyysprosessin eri vaiheet ja hahmottaa
kuinka toimia prosessin eri vaiheissa. Lisaksi luotta-
musmies lisaa epaasiallisen kohtelun tietamystaan.
Syventava koulutus on jatkoa Ty6lait -koulutukselle.

Kirkkonummi 22.-23.5.
Kirkkonummi 16.-17.10.
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Luottamusmies kumppanina

tyopaikan muutoksissa (2 pv)
Luottamusmiehille. Koulutuksen tavoitteena on,
ettd luottamusmies syventaa tietoaan tydelaman
muutoksista ja saa lisaa valmiuksia toimia tyopaik-
kansa kehittajana. Han ymmartaa kumppanuus-
roolinsa kehittamistyossa. Koulutuksessa tayden-
netdan luottamushenkildiden peruskoulutuksessa
kasiteltyja asioita seka paneudutaan ajankohtai-
siin tydelaman kysymyksiin.

Koulutuksessa paneudutaan my6s luottamusmie-
hen omaan jaksamiseen tehtavassaan.

Vuoden 2019 sisalto painottuu tydpaikan yhteis-
tyokulttuuriin.

Koulutus on suunnattu vahintaan 4 vuotta tehta-
vassaan toimineille luottamusmiehille, jotka ovat
kdyneet peruskoulutuksen (LH 1. ja LM 2. -jaksot).

Kirkkonummi 10-11.4.
Kirkkonummi 18-19.9.
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2.2. Asiantuntijakoulutus
tyosuojeluvaltuutetuille

Tyosuojeluvaltuutettujen koulutus (3+3 pv)

Tyosuojeluvaltuutetuille. Koulutuksen tavoitteena
on, etta tyosuojeluvaltuutettu hallitsee tysuoje-
lun perusasiat ja tuntee tyopaikkatason tydsuo-
jeluyhteistydn muodot ja osaa hyodyntaa niita.
Tyosuojeluvaltuutettu osaa toimia tydsuojelun
yhteistoiminnassa seka tyoturvallisuuden ja tyohy-
vinvoinnin kehittajana.

Tyosuojeluvaltuutettu: ilmoittaudu heti molempiin jaksoihin.

Jakso 1 Jakso 2
Kirkkonummi 20-22.2. 20.-22.3.
Kirkkonummi 6.3.-8.3. 3.4-5.4.
Kirkkonummi 10-12.4. 8.5.-10.5.
Kirkkonummi 25-27.9. 23.-25.10.
Kirkkonummi 16.-18.10. 20-22.11.

Kirkkonummi 30.10-1.11. 27-29.11.
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2.3. Erityiskoulutus

Luottamushenkil6 tyohyvinvoinnin
kehittajana (2 pv)

Luottamusmiehille ja tydsuojeluvaltuutetuille.
Koulutuksen tavoitteena on syventaa luotta-
mushenkil6iden tietamysta tydhyvinvoinnista ja
sithen vaikuttavista tekijoista seka tydhyvinvointia
lisadvista tyopaikkojen toimintaohjelmista ja
-suunnitelmista.

Lisaksi tavoitteena on aktivoida luottamushenki-
163 toimimaan tyéhyvinvoinnin kehittdjana.

Kirkkonummi 5.-6.3.
Kirkkonummi 7.-8.5.
Kirkkonummi 15.-16.10.
Kirkkonummi 26.-27.11.

Yhteistoiminta yrityksissa (3 pv)
Luottamusmiehille. Koulutuksen tavoitteena
on, etta luottamusmiehen osaaminen yhteistoi-
mintalain hyédyntamisesta tyopaikan erilaisissa
neuvotteluprosesseissa syvenee.

Luottamusmies tietaa, mista asioista yhteistoi-
minnassa voidaan paattaa ja sopia, seka ymmar-
taa oman roolinsa yhteistoimintaneuvotteluiden
aikana. Koulutuksessa kaydaan |api yritysten
taloudellisia tunnuslukuja.

www.proplus.fi @

Kirkkonummi 27.2-1.3.
Kirkkonummi 3-5.4.
Kirkkonummi 22.-24.5.
Kirkkonummi 11-13.9.
Kirkkonummi 23.-25.10.
Kirkkonummi 27.-29.11.

Yritystalous (3 pv)

Luottamusmiehille. Koulutuksen tavoitteena on,
etta luottamusmies ymmartaa yritystalouden
perusteet, osaa laskea yleisimpia taloudellisia tun-
nuslukuja ja tulkita yrityksen tilinpaatosta. Lisaksi
koulutuksessa pohditaan, miten kansainvalinen
talous vaikuttaa yritystoimintaan.

Kirkkonummi 11-13.9.

3. Rakennusalan erikoiskurssit

Rakennusalan erikoiskurssit on tarkoitettu raken-
nusalan luottamusmiehille ja tyosuojeluvaltuute-
tuille.

Rakennusalan luottamusmiesten
erikoiskurssi (2pv)

Kuusamo 4-511.

@ www.proplus.fi


https://www.proplus.fi/
https://www.proplus.fi/

Rakennusalan tyosuojeluvaltuutettujen
erikoiskurssi (2 pv)
Kuusamo 11-12.11.

4. Yhteinen koulutus

Pro on sopinut tydnantajaliittojen kanssa yhtei-
sesta koulutuksesta, johon osallistumisesta on
sovittava paikallisesti.

My0s tyonantajan edustaja on tervetullut osallis-
tumaan yhteisiin koulutuksiin.

Tyoelaman tasatahti —tasa-arvoa
ja yhdenvertaisuutta tyopaikoille,
monimuotokoulutus

Henkil6ston ja tydnantajan edustajille. Koulu-
tuksessa paivitetaan ja syvennetaan osallistujan
osaamista tasa-arvosta ja yhdenvertaisuudesta
seka tyopaikkojen hyvista kaytanndista. Han saa
tietoa ja valmiuksia tavoitteelliseen tasa-arvon ja
yhdenvertaisuuden edistdmiseen seka syrjinnan
estamiseen tyopaikallaan.

Osallistuja oppii, miten tasa-arvoa ja yhdenvertai-
suutta voidaan kehittaa tyoyhteison eri osa-alueil-
la. Koulutuksessa perehdytaan ohjatusti tasa-arvo-
ja yhdenvertaisuussuunnitelman tekemiseen.
Koulutus koostuu ohjatuista verkko-opinnoista ja
yhdesta |ahipdivasta.
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- Kevat: verkkotyoskentely 11.-22.3.2019
valitehtava; lahipdiva 2.4.2019 Helsinki

- Syksy: verkkotydskentely 30.9.-11.10.2019
valitehtava; lahipdiva 29.10.2019 Helsinki

5. Kutsukoulutus

Reilu tyopaikka - Luottamushenkil6 tasa-
arvoa ja yhdenvertaisuutta edistamassa

Kutsukoulutus uusille luottamushenkiléille.

Saako ikaantynyt tyontekija koulutusta vai kenkaa?
Kerrotaanko kahvipdydassa homovitseja? Sallitaan-
ko tyopaikalla avoin keskustelu ja erilaiset mielipi-
teet? Miten kay luottamusmiehen urakehityksen?
Padseeko pyoratuolilla tyopoydan dareen? Syrjitaan-
ko sairasta?

Koulutusviikonlopun aikana rakennetaan keskus-
telujen, asiantuntija-alustusten ja harjoitusten
kautta kasitysta siitd, mita on tydeldman tasa-arvo
ja millainen on yhdenvertainen tyopaikka. Koulutus
vahvistaa uusien luottamushenkildiden tydelaman
yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon asiantuntijuutta
seka edistaa tyopaikkojen hyvinvointia ja vahentaa
syrjintaa.

Helsinki 5.-6.10.
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6. Ohjeita

lImoittaudu koulutukseen Proplussassa Pron-
koulutus ja tapahtumat -palvelun kautta, valitse
vaihtoehto Luottamustoimisille ja ilmoittaudu
klikkaamalla koulutuksen nimea.

lImoittautumisen ohjevideoon paaset tasta.
Peruutukset

Jos et padse osallistumaan koulutukseen, ole hyva
ja peru ilmoittautumisesi alla olevien ohjeiden
mukaisesti:

Ennen ilmoittautumisajan pddttymistd voit pe-
ruuttaa osallistumisesi Proplussan kautta.

(Proplus -sivun vasen reuna, Omat tietoni -> Jasentietoni >
Tulevat tapahtumani)

lImoittautumisajan pddittymisen jéilkeen voit perua
osallistumisesi sahkopostilla (koulutus@proliitto.
fi) tai soittamalla numeroon (09) 172 731 (vaihde).
Jos peruutuksen syyna on akillinen sairastuminen,
toimita koulutusyksikkoon laakarintodistus asias-
ta. Muusta ennakoimattomasta tilanteesta voit
tehda vapaamuotoisen selvityksen.

Peruuttamatta jatetysta osallistumispaikasta
perimme 60 euron suuruisen maksun.
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Matkaliput ja laskut

Pro maksaa matkakulut koti- ja koulutuspaikan
valilla edullisimman matkustustavan mukaan.
Vahvistuksen mukana saat matkalipputilauslo-
makkeen, jolla voit tilata lippusi matkatoimistosta.
Lasku kuluista tulee suoraan Prohon.

Kuljetukset

Pro jarjestaa yhteiskuljetuksen Kirkkonummen
Majvikiin lentokentalta ja rautatieasemalta.
Varaa kuljetus ilmoittautumisen yhteydessa.

Majoitus ja ruokailu

Koulutus sisaltaa ruokailun ja majoittumisen,

ne ovat sinulle maksuttomia. Kirkkonummella
Majvikissa majoittuminen on padsaantoisesti
yhden hengen huoneissa, muualla kahden hengen
huoneissa.

Mikali tarvitset majoitusta, muista varata se
ilmoittautumisen yhteydessa. Kerro myds mah-
dollisesta erityisruokavaliosta tai muista erityisista
jarjestelyista ilmoittautuessasi.
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Korvaukset
Ateriakorvauksen Pro laskuttaa osalta tydnanta-
jista.

Lisatiedot

Lisatietoja kaytannon jarjestelyista
koulutus@proliitto.fi

Osallistumisoikeudesta on sovittu

Luottamushenkildiden kouluttautumisesta on
sovittu Pron ja tyonantajaliittojen valilla. Koulutus-
tarjonta, -ajankohdat ja -paikkakunnat sovitaan
vuosittain. Eri sopimusaloilla voi koulutussopi-
muksen laajuudessa olla eroja.

Tarkempaa tietoa koulutusoikeudesta saat oman
sopimusalasi Proplussan jasensivuilta seka tyoeh-
tosopimuksesta. Sopimusten perusteella luotta-
mustehtavassa toimivalla on oikeus osallistua kou-
lutuksiin ja tydnantaja maksaa koulutuksen ajalta
palkan. Koulutukseen osallistumisesta on aina
kuitenkin sovittava tydnantajan kanssa etukateen.
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7. Luottamusmiesten
peruskoulutukset 2019 / Valtiot ja
virastot (virkaehtosopimus).

Luottamusmiesten peruskoulutus 1.1.
I3hijakso / Valtion virastot ja laitokset:
20.-22.3.2019 | *13.2.2019

Luottamusmiesten peruskoulutus 1.2.
I3hijakso / Valtion virastot ja laitokset:
6.—7.5.2019 | *29.3.2019

Luottamusmiesten peruskoulutus 1.3.
I3hijakso / Valtion virastot ja laitokset:
19-20.9.2019 | *12.8.2019

Luottamusmiesten peruskoulutus 2.1.
Iahijakso / Valtion virastot ja laitokset:
15-17.4.2019 | *8.3.2019

Luottamusmiesten peruskoulutus 2.2.
Iahijakso / Valtion virastot ja laitokset:
16-17.5.2019 | *9.4.2019

Luottamusmiesten peruskoulutus 2.3.
I3hijakso / Valtion virastot ja laitokset:
30.-31.10.2019 | *23.9.2019

limoittaudu viimeistaan
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Luottamusmiesten peruskoulutus 1.1.
lahijakso / Valtion virastot ja laitokset

Aika
20.03.-22.03.2019

Paikka
KOULUTUS: Aktiivi-Instituutti
Mikonkatu 8A, 5krs. 00100 Helsinki

MAJOITUS: Hotelli Helka
Pohjoinen Rautatiekatu 23, 00100 Helsinki

Kuvaus

Luottamusmiesten perusopintokokonaisuus
muodostuu kolmesta lahiopetusjaksosta ja
naihin liittyvasta ohjatusta verkko-opiskelusta.
Jaksot tulee suorittaa jarjestyksessa (1, 2 ja 3).
Verkko-opiskelu ei edellytd yhtajaksoisuutta,
joten se sujuu myo6s lyhyemmissa osissa,
esimerkiksi 1 - 2 tuntia kerrallaan.

Sisalto

Ensimmaisen jakson aikana perehdytaan
luottamusmiestehtavaan ja luottamusmiehen
oikeuksiin ja velvollisuuksiin. Muita keskeisia
teemoja ovat suomalainen ja eurooppalainen
tyomarkkinajarjestelma, sairauspoissaolot,
perhevapaat ja erimielisyysasioiden kasittely.

www.proplus.fi @

Lisaksi vahvistetaan osallistujien verkko-
opiskeluvalmiuksia ja tiedottamistaitoja.

Kolmipaivaista |ahijaksoa edeltaa ja seuraa
verkko-opiskeluosuus, johon sisaltyy mm. luentoja,
arviointi- ja harjoitustehtavia seka pienimuotoisia
luottamusmiestoimintaan liittyvia selvitystehtavia
ja niista raportointia.

Verkkoluennot voi kuunnella itselle sopivassa
aikataulussa.

Lisatietoja ilmoittautumisesta
IImoittautumislomakkeen [0ydat taalta.

lImoittautumiset
13.02.2019 mennessa

Hinta
555 € (sis. opetuksen, opetusmateriaalin ja
ruokailut)

Tarkista koulutuksen palkallisuus omasta liitostasi
tai liittosi koulutuskalenterista.

Paasaantoisesti liitot maksavat kurssimaksun,
matkan ja majoituksen 2 hengen huoneessa.

@ www.proplus.fi
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lImoittautumisen yhteydessa varaamasi majoitus
on huomioitu. llmoita Aktiivi-Instituutin koulutus-
sihteerille muutoksista majoitukseen ja mahdol-
linen toiveesi huonekaverista viimeistaan kolme
viikkoa ennen kurssin alkua.

Liitot korvaavat yleensd matkakustannukset
halvimman kulkuneuvon mukaan. Mikali joudut
kayttamaan lentokonetta tai omaa autoa, ota
yhteys liittoosi.

Peruutusehdot

Mikali et voi saapua kurssille, ilmoita siita valitto-
masti Aktiivi-Instituuttiin.

Jos et ole peruuttanut tuloasi ilman patevaa syyta,
vahintaan 8 pv ennen kurssin alkua, laskutamme
Sinulta 150 € peruutuskuluina.

Yhteystiedot
AKTIIVI-INSTITUUTIN YHTEYSTIEDOT:

Puh. (09) 809 3110

Sahkoposti: etunimi.sukunimi@aktiivi-instituutti.fi
www.aktiivi-instituutti fi

Seuraa opiston ajankohtaisasioita somessa:
-Facebook.com/Aktiivilnstituutti
-Twitter.com/Aktinstituutti

Lisatietoja

Tarkista koulutuksen palkallisuus omasta liitostasi.

www.proplus.fi @

Paasaantoisesti liitto maksaa kurssimaksun, mat-
kan ja majoituksen 2-hengen huoneessa.
lImoittautumislomakkeessa varaamasi majoitus
on huomioitu.

Halutessasi siihen muutoksen, laitathan siita tie-
toa viimeistaan kolme viikkoa ennen kurssin alkua.
(Jos tiedat kenen kanssa haluat majoittua, niin
ilmoita tieto koulutussihteerille Aktiivi-Instituut-
tiin).

Liitot korvaavat yleensa matkakustannukset hal-
vimman kulkuneuvon mukaan.

Mikali joudut kayttamaan lentokonetta tai omaa
autoa ota yhteytta liittoosi.

Jos et voi osallistua kaikille oppitunneille, ota
yhteytta liittoosi.

Luottamusmiesten peruskoulutus 1.2.
ldhijakso / Valtion virastot ja laitokset

Aika
06.05.-07.05.2019

Paikka

KOULUTUS:

Aktiivi-Instituutti

Mikonkatu 8A, 5krs. 00100 Helsinki

@ www.proplus.fi
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MAJOITUS:

Hotelli Helka

Pohjoinen Rautatiekatu 23
00100 Helsinki

Kuvaus

Luottamusmiesten perusopintokokonaisuus
muodostuu kolmesta |dhiopetusjaksosta ja ndihin
liittyvasta ohjatusta verkko-opiskelusta. Jaksot
tulee suorittaa jarjestyksessa (1, 2 ja 3). Verkko-
opiskelu ei edellyta yhtdjaksoisuutta, joten se
sujuu myos lyhyemmissa osissa, esimerkiksi 1 - 2
tuntia kerrallaan.

Sisalto

Toisen jakson aikana perehdytaan
palkkausjarjestelmiin ja niiden soveltamiseen seka
tybaikakysymyksiin (pl. jaksotyd). Muita keskeisia
teemoja ovat matkustaminen tydssa, vuosiloma,
madraaikaisuudet, vuorotteluvapaa ja varoitus.
Lisaksi vahvistetaan osallistujien neuvottelutaitoja
ja osaamista tydpaikkakiusaamisen
tunnistamisessa, ennaltaehkaisyssa ja
lopettamisessa.

Kaksipaivaista lahijaksoa edeltaa ja seuraa verkko-
opiskeluosuus, johon sisaltyy mm. luentoja,
arviointi- ja harjoitustehtavia seka pienimuotoisia
luottamusmiestoimintaan liittyvia selvitystehtavia
ja niista raportointia. Verkkoluennot voi kuunnella
itselle sopivassa aikataulussa.

www.proplus.fi @

Lisatietoja ilmoittautumisesta
IImoittautumislomakkeen Ioydat taalta.

llmoittautumiset
29.03.2019 mennessa

Hinta
370 € (sis. opetuksen, opetusmateriaalin ja
ruokailut)

Tarkista koulutuksen palkallisuus omasta liitostasi
tai liittosi koulutuskalenterista.

Paasaantoisesti liitot maksavat kurssimaksun,
matkan ja majoituksen 2 hengen huoneessa.

[Imoittautumisen yhteydessa varaamasi majoitus
on huomioitu. lImoita Aktiivi-Instituutin koulutus-
sihteerille muutoksista majoitukseen ja mahdol-
linen toiveesi huonekaverista viimeistaan kolme
viikkoa ennen kurssin alkua.

Liitot korvaavat yleensa matkakustannukset
halvimman kulkuneuvon mukaan. Mikali joudut
kayttamaan lentokonetta tai omaa autoa, ota
yhteys liittoosi.

@ www.proplus.fi
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Peruutusehdot
Mikali olet estynyt saapumasta koulutukseen,
ilmoita asiasta valittomasti koulutussihteerille.

Jos et ole peruuttanut tuloasi ilman patevaa syyta,
vahintaan 8 pv ennen kurssin alkua, laskutamme
150 € peruutuskuluina. Jos et voi osallistua kaikille
oppitunneille, ota yhteytta liittoosi.

Yhteystiedot
AKTIIVI-INSTITUUTIN YHTEYSTIEDOT:

Puh. (09) 809 3110
Sahkoposti: etunimi.sukunimi@aktiivi-instituutti.fi
www.aktiivi-instituutti.fi

Seuraa opiston ajankohtaisasioita somessa:
-Facebook.com/Aktiivilnstituutti
-Twitter.com/Aktinstituutti

MAJOITUS:

Hotelli Helka
Pohjoinen Rautatiekatu 23,00100 HELSINKI

www.proplus.fi @

Luottamusmiesten peruskoulutus 1.3.
ldhijakso / Valtion virastot ja laitokset

Aika
19.09.-20.09.2019

Paikka
Majvik Kokous-ja kongressihotelli
Majvikintie 1, 02430 Masala

Kuvaus

Luottamusmiesten perusopintokokonaisuus
muodostuu kolmesta |ldhiopetusjaksosta ja
naihin liittyvasta ohjatusta verkko-opiskelusta.
Jaksot tulee suorittaa jarjestyksessa (1, 2 ja 3).
Verkko-opiskelu ei edellyta yhtajaksoisuutta,
joten se sujuu my6s lyhyemmissa osissa,
esimerkiksi 1 - 2 tuntia kerrallaan.

Sisalto

Kolmannen jakson aikana perehdytaan
muutostilanteisiin tyopaikalla, ml. lomautus,
irtisanominen seka viestinta ja tydhyvinvointi
muutostilanteissa. Muita keskeisia teemoja ovat

@ www.proplus.fi
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yhteistoiminta, tasa-arvo ja yhdenvertaisuus,
yksityisyyden suoja ja opintovapaa. Lisaksi
kerrataan tyo- ja virkasuhteen erot ja
yhtaldisyydet.

Kaksipaivaista lahijaksoa edeltda ja seuraa verkko-
opiskeluosuus, johon sisaltyy mm. luentoja,
arviointi- ja harjoitustehtavia seka pienimuotoisia
luottamusmiestoimintaan liittyvia selvitystehtavia
ja niista raportointia. Verkkoluennot voi kuunnella
itselle sopivassa aikataulussa

Lisatietoja ilmoittautumisesta
lImoittautumislomakkeen Ioydat taalta.

IImoittautumiset
12.08.2019 mennessa

Hinta
370 € (sis. opetuksen, opetusmateriaalin ja
ruokailut)

Tarkista koulutuksen palkallisuus omasta liitostasi
tai liittosi koulutuskalenterista.

Padsaantoisesti liitot maksavat kurssimaksun,
matkan ja majoituksen 2 hengen huoneessa.

lImoittautumisen yhteydessa varaamasi majoitus
on huomioitu. limoita Aktiivi-Instituutin koulutus-

www.proplus.fi @

sihteerille muutoksista majoitukseen ja mahdol-
linen toiveesi huonekaverista viimeistaan kolme
viikkoa ennen kurssin alkua.

Liitot korvaavat yleensa matkakustannukset
halvimman kulkuneuvon mukaan. Mikali joudut
kayttamaan lentokonetta tai omaa autoa, ota
yhteys liittoosi.

Peruutusehdot
Mikali olet estynyt saapumasta koulutukseen,
ilmoita asiasta valittomasti koulutussihteerille.

Jos et ole peruuttanut tuloasi ilman patevaa syyta,
vahintaan 8 pv ennen kurssin alkua, laskutamme
150 € peruutuskuluina. Jos et voi osallistua kaikille
oppitunneille, ota yhteytta liittoosi.

Yhteystiedot

AKTIIVI-INSTITUUTIN YHTEYSTIEDOT:

Puh. (09) 809 3110

Sahkoposti: etunimi.sukunimi@aktiivi-instituutti.fi
www.aktiivi-instituutti.fi

Seuraa opiston ajankohtaisasioita somessa:
-Facebook.com/Aktiivilnstituutti
-Twitter.com/Aktinstituutti

@ www.proplus.fi
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Koulutukset, tapahtumat ja paljon
muuta myos Ammattiliitto Pro
-kannykkasovelluksessa.

Lataa puhelimesi sovelluskaupasta!

Lisatietoja
kaytannon
jarjestelyista:
koulutus@proliitto.fi

Ammattiliitto Pro

Uutiset Vakuutuskortti

Koulutukset jatapahtumat

Tydsuhdetuki

Jdsenyysneuvat

Tysttomyyskassa

© Ammattiliitto Pro

www.propius:i @
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ASIANTUNTUAKOULUTUS LUOTTAMUSMIEHILLE
VIESTI JA NEUVOTTELE TAITAVASTI

Luottamusmies ymmdirtéd, mitd on tyépaikan edunvalvontaviestintd. Hén pystyy
hyéddyntidmddn neuvottelu- ja vuorovaikutustaitojaan eri tilanteissa. Koulutuksen
aikana tehdddn neuvottelu-, esiintymis- ja kirjoitusharjoituksia.

1. paiva
Aamiainen
10.00 Koulutuksen avaus, tavoitteet ja esittaytyminen
Luottamusmiehen rooli viestijana ja tiedottajana tyopaikalla
12.00 Hyvat esiintymistaidot ovat keskeinen osa viestintaa
12.30 Lounas
13.30 Onnistuminen mediahaastattelussa
Perustelemisen taito
14.30 Kahvi
15.00 Sama aihe jatkuu
17.00 Paiva paattyy
19.00 lllallinen
2, pdiva
Aamiainen
9.00 Puhe ja retoriikka
Vakuuttavuutta viestintdaan jasenten kanssa toimittaessa
12.30 Lounas
13.30 Vuorovaikutustaidot neuvottelutilanteissa
14.30 Kahvi
15.00 Sama aihe jatkuu
17.00 Paiva paattyy
Sauna
19.00 lllallinen

Ammattiliitto Pro

Selkdmerenkuja 1 A, PL 183, 00181 Helsinki

p. (09) 172 731, f. (09) 1727 3330, etunimi.sukunimi@proliitto.fi
y-tunnus 0215350-2
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3. pdiva
Aamiainen
9.00 Tyopaikkaviestinta luottamusmiehen nakdkulmasta
Sosiaalinen media
Nain kirjoitat napakan tiedotteen
- uutiskirjoittamisen perusteet
12.30 Lounas
13.30 Koulutus jatkuu
14.30 Yhteenveto
Loppukeskustelu ja kahvi
15.00 Koulutus paattyy
15.15 Yhteiskuljetus lahtee (koskee Majvikissa pidettavia koulutuksia)

Y Opintokeskus
Koulutus toteutetaan yhteistydssa TJS Opintokeskuksen kanssa.

Ammattiliitto Pro

Selkdmerenkuja 1 A, PL 183, 00181 Helsinki

p. (09) 172 731, f. (09) 1727 3330, etunimi.sukunimi@proliitto.fi
y-tunnus 0215350-2
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YHTEISTOIMINTA YRITYKSISSA

Luottamusmiehen osaaminen syvenee yhteistoimintalain hyddyntamisestéa tyopaikan
erilaisissa neuvotteluprosesseissa. Luottamusmies tietad, misté asioista
yhteistoiminnassa voidaan paattaa ja sopia seka ymmartaa oman roolinsa
yhteistoimintaneuvotteluiden aikana. Koulutuksessa kaydaan I&pi yrityksen taloudellisia
tunnuslukuja.

1. paiva Yhteistoiminta
10.00 Koulutuksen avaus, tavoitteet ja esittaytyminen
11.00 Johdanto yhteistoimintaan

Yhteistoiminnassa kasiteltavat asiat ja tiedonsaantioikeus

12.30 Lounas

13.30 Y hteistoiminnassa laadittavat suunnitelmat
14.30 Kahvit

15.00 Yritystoiminnan muutokset

Salassapitovelvollisuus

Seuraamukset yhteistoimintalain rikkomisesta

17.00 Paiva paattyy

19.00 [llallinen

Ammattiliitto Pro

Selkamerenkuja 1 A, PL 183, 00181 Helsinki

p. (09) 172 731, f. (09) 1727 3330, etunimi.sukunimi@proliitto.fi
y-tunnus 0215350-2
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2. paiva Yhteistoiminta tydvoiman kayttoa vahennettdessa ja liikkeen
luovutuksen yhteydesséa

09.00 Y hteistoimintamenettely tydvoiman kayttoa vahennettaessa
- neuvotteluajat, neuvotteluesitys

- kuka neuvottelee ja miten prosessi etenee?

12.30 Lounas
13.30 Y hteistoimintamenettely tydvoiman kayttéa vahennettaessa
- aihe jatkuu

Kahvi tytskentelyn lomassa

15.30 Y hteistoimintamenettely liikkeen luovutuksen yhteydessa
- oikeudet ja velvollisuudet
- irtisanomisoikeus

- luottamusmiehen asema ulkoistuksessa

17.00 Paiva paattyy
Sauna
19.00 lllallinen
3. paiva
09.00 Mit& asioita yrityksen taloudessa pitda seurata?

- yritystalous ja tunnusluvut lyhyesti

12.30 Lounas

13.30 Tukipaketit

- mita ne ovat ja mita niissa yleensa sovitaan?

Kahvi

15.00 Koulutus paattyy

Koulutus on toteutettu yhteistydssa TJS Opintokeskuksen kanssa.

Ammattiliitto Pro

Selkamerenkuja 1 A, PL 183, 00181 Helsinki

p. (09) 172 731, f. (09) 1727 3330, etunimi.sukunimi@proliitto.fi
y-tunnus 0215350-2
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Tydehtojen saantely, palkkaus ja palkitseminen

pro

Tybehtojen saantely, palkkaus ja palkitseminen

Koulutuksen tavoitteena on, ettd luottamusmies laajentaa osaamistaan tytehtojen
saantelysta ja sdanndsten tulkinnasta. Han ymmartaa paikallisen sopimisen
merkityksen ja osaa neuvotella jasenten edunvalvontaa koskevista asioista. Lisaksi
han ymmartaa tydehtosopimuksen mukaisen palkanmuodostuksen ja palkitsemisen eri
muodot. Luottamusmiehelld on kasitys erilaisista tydaikajarjestelmista ja epatyypillisista
tyOajoista.

1. paiva Tydehtojen méarittdminen

Aamiainen
10.00 Avaus, tavoitteet, esittaytyminen
10.30 Tyb6ehtojen saantely, tulkinta ja erimielisyyksien ratkaiseminen
12.30 Lounas
13.30 Paikallinen sopiminen
14.30 Kahvi
15.00 Paikallinen sopiminen jatkuu

Luottamusmies neuvottelijana

17.00 Paivan paatos

19.00 [llallinen

2. paiva Palkkaus ja palkitseminen

Aamiainen
09.00 Palkitsemisstrategia
Palkkapolitiikka
12.30 Lounas
13.30 Palkkausjarjestelmista yleisesti
14.30 Kahvi
15.00 Palkkaus
17.00 Paivan paatos
Sauna
19.00 lllallinen

Ammattiliitto Pro

Selkamerenkuja 1 A, PL 183, 00181 Helsinki

p. (09) 172 731, f. (09) 1727 3330, etunimi.sukunimi@proliitto.fi
y-tunnus 0215350-2
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Tydehtojen saantely, palkkaus ja palkitseminen

pro

3. paiva Tyobaika

Aamiainen
9.00 Pron tydaikatutkimuksia ja tybaika
10.30 Tybajanmuutos
12.30 Lounas
13.30 Tydaikapankki
14.30 Kahvi ja paatdskeskustelu
15.00 Koulutus paattyy
15.15 Yhteiskuljetus lahtee (koskee Majvikissa pidettavia koulutuksia)

Koulutus on toteutettu yhteistydssa TJS Opintokeskuksen kanssa.

Ammattiliitto Pro

Selkamerenkuja 1 A, PL 183, 00181 Helsinki

p. (09) 172 731, f. (09) 1727 3330, etunimi.sukunimi@proliitto.fi
y-tunnus 0215350-2
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